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1. 설치 하기
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2. 인증서 받기
3. 로그인 하기
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4. 일반 파일로 내보내기
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5. 기타 기능
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※ 간편한 사용을 위해 4가지만 기억하십시오.
   설치하기 ( 인증서 받기 ( 로그인 하기 ( 내보내기 하기(일반 파일로 내보내기)
   내보내기란? 암호화된 문서를 일반파일로 복호화하는 작업을 말합니다.

1. 설치하기
1) 사용자 지원사이트로 접속합니다. (경로 : http://210.16.252.121)
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2) 설치하기 또는 원격점검 메뉴를 선택합니다.
- 설치하기 페이지
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: 설치안내 - Korean Edition 우측의 설치하기 버튼을 클릭하세요.

- 원격점검 페이지 (:오류 발생시, 우선은 해당 메뉴로 처리하세요. 90% 처리가능)
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: 각 종 오류 처리 - Korean Edition 우측의 설치하기 버튼을 클릭하세요.
3) 설치진행 상태바와 함께 설치가 진행됩니다.
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4) 설치진행이 완료되면 재부팅 메시지가 나타납니다. 확인버튼을 클릭 합니다.  
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2. 인증서 받기
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: 설치 후, 문서의 사용을 위해서는 반드시 인증서가 필요합니다.

1) 바탕화면의 데이터쉴드 아이콘(:              )을 실행합니다.

2) 데이터쉴드 콘솔의 인증서관리 메뉴를 실행합니다.
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※ 인증서가 없는 경우, 문서 저장시 인증서 관리창을 자동 실행합니다.
3) 처음 사용시 우측과 같은 메시지가 나타납니다. 
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   인증서 발급받기 위해 확인 버튼을 선택합니다.
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4) 인증서 발급을 위한 발급정책을 설정하는 단계입니다. 

   발급정책번호는 11번으로 설정되어 있습니다.
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   변경 없이 다음 버튼을 선택합니다.
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5) 사번과 성명을 입력한 후, 다음 버튼을 선택하여
   다음단계로 넘어갑니다.
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6) 사용할 비밀번호를 입력합니다. 

   문자와 숫자 혼합으로 5자 이상의 비밀번호를 설정합니다.
   비밀번호 설정이 끝났다면, 다음 버튼을 선택합니다.
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7) 사내에서 PC를 이동하면서 업무가 있는 
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   경우를  고려하여 확인 버튼을 선택합니다.
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8) 모든 인증서 발급절차가 완료되었습니다.

   확인 버튼을 클릭합니다.

3. 로그인 하기

: 사용자 확인, 작업 인증 등의 작업이 필요할 때 
자동으로 로그인 요청을 시도합니다.
일반적인 문서작업은 로그인 하기로 사용상의 작업이 완료됩니다.
하루 동안 PC 재부팅 없이 문서작업을 하는 경우,  1회만 로그인하기를 하면 됩니다.
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4. 일반 파일로 내보내기

[image: image39.png]ENFEE-C]

w3 A08A T |

EE] i | _zeanasen
) FEEE e — =
NEx moi2e D/SSUER I
N2H 2omE _
JFEIBE  TERM

yEmze

ESAEE  jsecurex jlandsof.com IS ]
L mamr -

HEBN 20650327 9= 02112 MEIENES
SEsiis  EXS(IZE ER) _';I EEIEEC
< >

A BHHE BH0I8 ABLICH AR

A D29l e 2l




가. 보안문서로 내 컴퓨터에 저장

1) 암호화 문서를 선택하고, 마우스 팝업메뉴 중 
“보안문서로 내 컴퓨터에 저장” 
버튼을 선택합니다. 
2) 보안문서로 내 컴퓨터에 저장할 문서를 선택하고

“확인”을 선택합니다. 

3) 보안문서로 내 컴퓨터에 저장은 비밀번호, 유효기간

설정, 읽기 횟수 등의 옵션을 설정 할 수 있습니다.
                          
       



<보안파일 선택>                           <Option 설정>                      <완료>
 나. 일반문서로 내 컴퓨터에 저장
1) 암호화 문서를 선택하고, 
   마우스 팝업메뉴 중 
   “일반문서로 내 컴퓨터에 저장” 
   버튼을 선택합니다.



2) 선택한 파일을 확인하고,

   복호화 작업처리를 위해 확인 버튼을 선택합니다.



3) 내보내기 작업이 완료되었습니다. 

   확인 버튼을 선택합니다
6. 기타 기능
1) DataShield Client 메뉴 설명
<DataShield Server 설정> 
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<암호화 문서 열기>                                                       <암호화 문서 내보내기>

<일반문서 암호화 변환>         




<사용자 라이센스 정보>
<사용자 인증서 관리>

1. 암호화 문서 열기 : 암호화 된 문서를 열어 볼 경우 사용합니다. 

2. DataShield Server 설정 : DataShield Client와 통신 하는 DataShield Server 설정을 하는 곳입니다. 

3. 암호화 문서 내보내기 : 암호화된 문서를 일반 문서로 내보내는 기능입니다. (“5 일반문서로 내보내기” 참조)

4. 일반문서 암호화 변환 : 일반문서를 일괄 암호화 하는 기능입니다. 

5. 사용자 인증서 관리 : Datashield Server로부터 받은 자신의 인증서를 관리하는 부분입니다. 

- 다른 PC에서 자신의 인증서로 로그인을 할 경우 “사용자 인증서 관리에서 자신의 인증서를 컴퓨터로
백업 받아서 사용할 수 있습니다. (“3. 인증서 받기” 참조)
6. 사용자 라이센스 정보 : 사용자 라이센스 정보를 볼 수 있는 화면입니다. 

    - DataShield 사용자는 OnLine 상에서 DataShield Server로부터 인증서 확인 절차가 자동으로 이루어 집니다. 
만약 Network에 문제가 있을 경우 “일반 문서로 내보내기” 기능을 제외한 모든 기능을 72시간 이내에는 

정상적으로 사용이 가능합니다. 

2) 프린트 워터마크 조정하기
: 시범 사용기간 동안은 프린트 워터마크 정책은 전사용자 선택모드로 진행됩니다.
1. 기본값이 프린트 워터마크가 적용 상태입니다. 인쇄 시, 프린트 워터마크를 원하지 않는 경우

워터마크 해제 버튼을 선택합니다. 


  2.  워터마크 모드 변경 결과를 확인 합니다.
3. 프린트 워터마크 상태를 확인합니다.


4. 다시 워터마크 적용을 위해서는 워터마크 적용 버튼을 선택합니다.
3) 자동 로그아웃 기능
: 사용자가 인증서 로그인 후 자동으로 로그아웃을 하는 기능입니다. 
· 주의사항
· 1) 데이터 쉴드에 의해 열어본 파일(엑셀만 해당) 또는 작업한 파일(한글,엑셀,파워포인트,캐드 등)은 모두 암호화가 되니 1개월간 시험가동되는 파일은 바탕화면 – 암호문서 등으로 분류하여 저장하는 것이 차후 관리적인 면에서 효율적입니다.

· 2) 일반파일로 내보내기를 하지 않은 파일은 다른 컴퓨터에서 오픈할 수가 없습니다. 외부로 나가야 될 파일을 잘 구분하여 일반 파일과 보안파일로 잘 구분하시길 바랍니다.

· 3) 일반 문서로 메일 보내기 기능은 아웃룩 익스프레이스 메일 서버가 구축되어 있지 않기 때문에 사용할 수가 없습니다.

· 4) 컴퓨터를 켜고 데이터 쉴드 로그인을 하지 않으면 기존의 암호화 되지 않은 문서도 수정 이후 저장할수 없기 때문에 데이터 쉴드 로그인을 생활화 합시다.
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